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CADERNO DE ENCARGOS

Consulta Prévia

PROCEDIMENTO: CPG32022 - Auditoria Externa

AQUISICAO DE SERVICOS DE AUDITORIA EXTERNA, AS CONTAS DA ESHTE NO
QUADRIENIO DE 2018/21, AO ABRIGO DO ARTIGO 1182 DO REGIME JURIDICO DAS
INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR

[1/ 8]



eshte

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

CAPITULO |
Disposi¢des Gerais

Clausula 12
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar com a Escola
Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril, doravante abreviadamente designado por ESHTE, na
sequéncia de procedimento pré-contratual que tem por objecto a aquisicao de Servicos de Auditoria
externa as contas da ESHTE no quadriénio 2018/2021, ao abrigo do artigo 1182 do Regime Juridico das
InstituicBes de Ensino Superior (Lei 62/2007).

Pretende-se:
A Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril pretende contratar servi¢os de auditoria as suas contas
individuais, para os anos 2018 e 2021 (4 anos), nos termos do art.2 118 da Lei 62/2007, obedecendo aos
seguintes requisitos:
- Auditar as Contas Anuais da ESHTE, com referéncia aos exercicios de 2018, 2019, 2020 e 2021,
compreendendo os respetivos documentos de prestagcdo de contas como indicados no artigo 4.9 da
Portaria n.2 794/2000 (POCE), artigo 50.2 do Decreto-Lei n. 155/92 e artigo 12.2 da Lei n.2 37/2003, que
definem como:

. Balanco;

. Demonstragdo de Resultados;

. Mapas de execugéo orcamental (Receita e Despesa);

. Mapas de fluxos de caixa;

. Mapa de situagdo financeira;

. Anexos as Demonstracbes Financeiras;

. Relatorio de Gestdo.
- Apresentar relatdrio de auditoria e parecer sobre as Demonstracdes Financeiras da ESHTE.
Na prestagdo dos servicos objeto do contrato, o prestador realizard toda a sua atividade em regime de
completa independéncia funcional e hierdrquica, com observdncia dos principios deontoldgicos e de
disciplina profissional aplicaveis.
O mesmo obriga-se a recorrer a todos 0s meios necessdrios e adequados a correta prestagdo do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagcdo necessdrio a perfeita e completa execugdo das
tarefas a seu cargo.
Atendendo que compete ao Fiscal Unico da ESHTE a emissdo das certificagbes legais das contas
individuais e consolidadas, o prestador de servigco, compromete-se, na medida do necessdrio, a colaborar
com o Fiscal Unico nos termos das normas de auditoria aplicdveis.
A fim de evitar duplicagdo de tarefas, a prestacdo de servicos de auditoria inclui ainda a disponibilizagdo
de informagdo ao Fiscal Unico da ESHTE relativa a trabalhos realizados sobre as contas individuais da
ESHTE, bem como sobre as contas consolidadas da Escola, designadamente confirmacbes externas de
saldos e transagBes e procedimentos substantivos de auditoria, de modo a que o Fiscal Unico possa
suportar as conclusbes expressas nos seus relatdrios anuais.
As atividades de auditoria para fiscalizagdo das contas seréo realizadas nas instalagdes da ESHTE,
podendo recorrer a todos os documentos de suporte de auditorias legais efetuadas pelo Fiscal Unico da
ESHTE, relativos aos exercicios a auditar, evitando duplica¢do de custos administrativos e financeiros para
a ESHTE. Todos os documentos referidos encontram-se centralizados no edificio sede da ESHTE.
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Clausula 22
Prego base
O prego base maximo da aquisi¢do é de 25.000.00 € (vinte e cinco mil euros), com IVA a acrescer.
Clausula 32
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
2.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
2.2. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
2.3. O presente Caderno de Encargos;
2.4. A proposta adjudicada;
2.5. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 992 do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante designado de “CCP”) e aceites pelo
adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 1012 desse mesmo diploma legal.

Clausula 42
Duragdo do contrato
O contrato de aquisicdo de bens termina apds entrega do Relatdrio de Auditoria e Parecer.

CAPITULO Il
ObrigacGes contratuais

Secao |
ObrigacGes das entidades fornecedoras

Subsecdo |
DisposicBes gerais

Clausula 52
Obrigacses principais do prestador de servicos

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador as seguintes
obrigacGes principais:
1. O adjudicatdrio obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios das
melhores praticas.
2. Constituem ainda obriga¢des do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo 8192 do

CCP;
b) Fornecer os bens a entidade adjudicante, conforme as caracteristicas técnicas e requisitos

minimos e com as especificacdes constantes do presente caderno de encargos;
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¢) O adjudicatdrio obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam
necessarios e adequados a execucdo do contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, o facto
que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos bens/a presta¢des dos servigos
objeto do procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos
do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e) Ndo alterar as condicBes do fornecimento dos bens com as especificagdes do presente caderno
de encargos;

f)  Né&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem prévia
autorizacdo da entidade adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situacdo
juridica e a sua situacdo comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacgdes que
obtenham no ambito da formacdo e da execugdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins
alheios aquela execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios,
colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

i) Possuir todas as autorizacBes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas necessarios
para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

Clausula 62
ObrigacGes da entidade adjudicante
1. Constituem obrigag8es da entidade adjudicante:

a) Celebrar os contratos com a entidade fornecedora:

b) Nomear um gestor de categoria responsavel pela gestdo do contrato celebrado e comunicar
quaisquer alterag8es dessa nomeacgao;

c¢) Monitorizar o fornecimento no que respeita aos requisitos técnicos e niveis de servico, e
aplicar as devidas san¢des em caso de incumprimento:

d) Facultar toda a informacdo relativa aos fornecimentos efetuados, sempre que lhes seja
solicitado.

Clausula 72

Forma e Prazo da Prestacdo dos servicos
1. Os bens objeto do contrato devem ser entregues na ESHTE de acordo com os termos fixados na
clausula 1@.
2. O fornecimento dos servigos devera ser efetuado num prazo maximo de 90 dias seguidos, contados a
partir da data da notificacdo da adjudicacdo, ou, sendo aplicavel, a partir data da Requisicdo Oficial.
3. Todas as despesas e custos com a prestacdo de servigos objeto do contrato sdo da responsabilidade
do adjudicatario.

Subsecdo Il
Dever de sigilo

Clausula 82
Objeto do dever de sigilo
1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a ESHTE, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a

execucdo do contrato.
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2. Alinformagdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execucdo do contrato.

3. Exclui-se o dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
entidades administrativas competentes.

Clausula 92
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento ou
cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou
da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 102
Casos fortuitos ou de for¢a maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior, for
impedida de cumprir as obrigacdes assumidas no contrato.
2. Entende-se por caso fortuito ou de for¢a maior qualquer situagdo ou acontecimento imprevisivel ou
excecional, independente da vontade das partes e que ndo derive de falta ou negligéncia de qualquer
delas.
3. A parte que invocar casos fortuitos ou de forgca maior devera comunicar e justificar tais situagdes &
outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.

Cldusula 112
Patentes, licengas e marcas registadas
Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencdo ou utilizacdo, no
ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.

Clausula 122
Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos 0s
outorgantes e produzird efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver introduzida a
alteracao;
3. O contrato pode ser alterado por:

a. Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;

b. Decisdo judicial ou arbitral;

c. Raz8es de interesse publico.
4. A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo, nem
constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.
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Cldusula 132

Cessdo da posigdo contratual
1. A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende
da autorizacdo da outra, nos termos do disposto no CCP.
2. Atento o disposto no numero anterior, o fornecedor ndo pode ceder a sua posi¢cdo contratual no
contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigacGes que dele decorram, sem autorizacdo, prévia e por
escrito.
3. Para efeitos da autorizacdo referida no ndmero anterior, o cessiondrio deve apresentar toda a
documentacdo exigida ao fornecedor no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.
4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom, exato
e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 142

Subcontratacdo
1. O contrato tem cardcter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode subcontratar, no todo ou
em parte, a execucdo do seu objeto.
2. Excetua-se da proibicdo do nimero anterior a subcontratacao que seja objeto de autorizagdo prévia
e por escrito da entidade adjudicante.
3. Em caso de subcontratagdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela prestagdo dos
servigos objeto do contrato.

Secao Il
ObrigacGes da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Cldusula 152

Preco contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a ESHTE deve pagar ao prestador de servicos o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA e restantes taxas.
2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas
registadas, patentes ou licencas.
3.0 prego a que se refere o nimero 1. é pago da seguinte forma: 100% do valor das faturas emitidas
referentes aos servicos requisitados pela ESHTE e efetivamente prestados.

Cldusula 162
CondicGes de pagamento
1. As quantias devidas pela ESHTE, nos termos das condicdes de pagamento apresentadas pelo
adjudicatdrio, devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a rececdo das respetivas faturas, as quais s
podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da ESHTE, quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta

comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
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servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura e nota
de crédito.

CAPITULO Il
Penalidades contratuais e resolugdo

Cldusula 172
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigaces emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
adjudicatdrio, sem prejuizo do seu direito de rescindir o contrato, o pagamento de uma pena pecunidria,
de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento contratual, podera ser aplicada uma san¢do que poderd ir até 20% do

valor contratual.
2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatdrio, a entidade adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria que podera ir até 20% do valor contratual.
3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.
4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.
5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizac¢do pelo dano excedente.

Cldusula 182
Resolugdo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previsto da lei, a ESHTE pode resolver
o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada
gualquer das obrigacGes que lhe incumbem, designadamente no caso de atraso, total ou parcial, na
prestacao dos servicos objeto do contrato.

2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado
pela ESHTE.

Clausula 192

Resolucgo por parte do fornecedor/prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo prevista na lei, o fornecedor pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 90 dias ou o
montante em divida exceda 35% do prec¢o contratual.
2. O direito de resolugdo é exercido por via judicial.
3. Nos casos previstos no n? 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragdo enviada a
ESHTE, que produz efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as
obrigacGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

[7/ 8]



eshte

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

CAPITULO V
Resolugdo de litigios

Clausula 202
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo do circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO VI
Disposicdes finais

Clausula 212
Subcontratacdo e cessdo da posicdo contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizacdo da outra, nos termos do CCP.

Clausula 222
Comunicagdes e notificagcbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato ou através de Correio eletrénico.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Cldusula 232
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato e no presente caderno de encargos, sdo continuos, correndo em
sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 242

Legislacdo aplicével
O contrato é regulado pela legislacdo Portuguesa.
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